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1. Introduccidn

El Centro SOPENA, esta inmerso en el colectivo de centros concertados de la
comunidad de Extremadura; aunque es uno de los pocos que cuenta en su estructura
academica con docencia en todos los niveles educativos a excepcion de Bachillerato. Sélo
cuenta en su haber con una linea tanto en Educacién Infantil, Primaria y Secundaria,
ademas de contar con diversos ciclos de Formacion Profesional (Gestion Administrativa,

Asistencia a la Direccion, Peluqueria y Estética y Belleza).

El centro se encuentra ubicado en el Poligono de la Paz; una zona de Badajoz en
constante auge econdémico, debido a la reciente creacion de zonas de ocio y comerciales,
ademas cuentan con que el mercado semanal de la ciudad ha sido ubicado en sus

inmediaciones.

El Centro atiende fundamentalmente a un grupo social en su mayoria
desfavorecido como objetivo prioritario dentro de su propia identidad y fieles a la

inspiracion de su Fundadora.

De ahi que la poblacion que acoge nuestro Centro es en su escala socioecondmica
media-baja segun datos actuales recogidos de la base de datos de la secretaria de nuestro

centro.

El centro concertado SOPENA est4 situado en una zona donde con el transcurso
de los afios se han ido asentando importantes centros educativos de orden publico de la
ciudad de Badajoz como son los recientemente ampliados IES Rodriguez Moiiino y CP
Guadiana.
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2. Objetivos generales del Ciclo.

a) Analizar el flujo de informacion y la tipologia y finalidad de los documentos o

comunicaciones que se utilizan en la empresa, para tramitarlos.

b) Analizar los documentos o comunicaciones que se utilizan en la empresa, reconociendo

su estructura, elementos y caracteristicas para elaborarlos.

c) Identificar y seleccionar las expresiones en lengua inglesa, propias de la empresa, para

elaborar documentos y comunicaciones.

d) Analizar las posibilidades de las aplicaciones y equipos informaticos, relacionandolas
con su empleo més eficaz en el tratamiento de la informacion para elaborar documentos

y comunicaciones.

e) Realizar documentos y comunicaciones en el formato caracteristico y con las
condiciones de calidad correspondiente, aplicando las técnicas de tratamiento de la

informacion en su elaboracién.

f) Analizar y elegir los sistemas y técnicas de preservacion de comunicaciones y
documentos adecuados a cada caso, aplicandolas de forma manual e informatica para

clasificarlos, registrarlos y archivarlos.

g) Interpretar la normativa y metodologia contable, analizando la problematica contable

gue puede darse en una empresa, asi como la documentacion asociada para su registro.

h) Introducir asientos contables manualmente y en aplicaciones informaticas especificas,

siguiendo la normativa en vigor para registrar contablemente la documentacion.
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i) Comparar y evaluar los elementos que intervienen en la gestion de la tesoreria, los
productos y servicios financieros basicos y los documentos relacionados con los mismos,
comprobando las necesidades de liquidez y financiacion de la empresa para realizar las

gestiones administrativas relacionadas.

j) Efectuar célculos béasicos de productos y servicios financieros, empleando principios
de matematica financiera elemental para realizar las gestiones administrativas de

tesoreria.

k) Reconocer la normativa legal aplicable, las técnicas de gestion asociadas y las
funciones del departamento de recursos humanos, analizando la problemética laboral que
puede darse en una empresa y la documentacion relacionada para realizar la gestion

administrativa de los recursos humanos.

[) Identificar y preparar la documentacion relevante, asi como las actuaciones que se
deben desarrollar, interpretando la politica de la empresa para efectuar las gestiones

administrativas de las areas de seleccion y formacion de los recursos humanos.

m) Cumplimentar documentacion y preparar informes consultando la normativa en vigor
y las vias de acceso (Internet, oficinas de atencion al pablico) a la Administracién Pablica
y empleando, en su caso, aplicaciones informaticas ad hoc para prestar apoyo

administrativo en el area de gestion laboral de la empresa.
n) Seleccionar datos y cumplimentar documentos derivados del area comercial,

interpretando normas mercantiles y fiscales para realizar las gestiones administrativas

correspondientes.
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fi) Transmitir comunicaciones de forma oral, telematica o escrita, adecuandolas a cada
caso y analizando los protocolos de calidad e imagen empresarial o institucional para

desempefiar las actividades de atencidn al cliente/usuario.

0) Identificar las normas de calidad y seguridad y de prevencién de riesgos laborales y
ambientales, reconociendo los factores de riesgo y parametros de calidad para aplicar los

protocolos correspondientes en el desarrollo del trabajo.

p) Reconocer las principales aplicaciones informaticas de gestion para su uso asiduo en

el desempefio de la actividad administrativa.

g) Valorar las actividades de trabajo en un proceso productivo, identificando su

aportacion al proceso global para conseguir los objetivos de la produccion.

r) Valorar la diversidad de opiniones como fuente de enriquecimiento, reconociendo otras

practicas, ideas o creencias, para resolver problemas y tomar decisiones.

s) Reconocer e identificar posibilidades de mejora profesional, recabando informacién y

adquiriendo conocimientos para la innovacién y actualizacién en el &mbito de su trabajo.
t) Reconocer sus derechos y deberes como agente activo en la sociedad, analizando el
marco legal que regula las condiciones sociales y laborales para participar como

ciudadano democratico.

u) Reconocer e identificar las posibilidades de negocio, analizando el mercado y

estudiando la viabilidad empresarial para la generacion de su propio empleo.
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3. Objetivos del Mddulo

Los objetivos generales de este modulo son:

1. Interpretar la normativa y metodologia contable, analizando la problematica contable

que puede darse en una empresa, asi como la documentacion asociada con su registro.

2. Introducir asientos contables manualmente y en aplicaciones informaticas especificas,

siguiendo la normativa en vigor para registrar contablemente la documentacion.

4. Resultados de aprendizaje y criterios de evaluacion.

4.1 Reconocer los elementos que integran el patrimonio de una organizacion

econdmica clasificandolos en masas patrimoniales.

CRITERIOS DE EVALUACION UNIDADES
a) Se han identificado las fases del ciclo econémico de la actividad empresarial. | 1

b) Se ha diferenciado entre inversion/financiacion, inversién/gasto, gasto/pago e 3,67y8
ingreso/cobro.

c) Se han distinguido los distintos sectores econémicos basandose en la diversa

tipologia de actividades que se desarrollan en ellos. '

d) Se han definido los conceptos de patrimonio, elemento patrimonial y masa
patrimonial. :

e) Se han identificado las masas patrimoniales que integran el activo, el pasivo .
exigible y el patrimonio neto.

f) Se ha relacionado cada masa patrimonial con las fases del ciclo econémico de

la actividad empresarial. .

g) Se han ordenado en masas patrimoniales un conjunto de elementos .
patrimoniales.
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4.2 Reconocer la metodologia contable analizando la terminologia y los instrumentos

contables utilizados en la empresa.

CRITERIOS DE EVALUACION UNIDADES
a) Se han distinguido las fases del ciclo contable completo adaptandolas a la
legislacion espafiola. 4

b) Se ha descrito el concepto de cuenta como instrumento para representar los

distintos elementos patrimoniales y hechos econdmicos de la empresa. :

c) Se han descrito las caracteristicas mas importantes del método de
contabilizacion por partida doble. :

d) Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método de registro de

las modificaciones del valor de los elementos patrimoniales. :

e) Se ha reconocido la importancia del balance de comprobacién como
instrumento basico para la identificacion de errores y omisiones en las | 3
anotaciones de las cuentas.

f) Se han diferenciado las cuentas de ingresos y gastos. 3,6y7
g) Se ha definido el concepto de resultado contable. 4

h) Se han descrito las funciones de los asientos de cierre y apertura. 4

i) Se ha establecido la funcion del balance de situacion, de las cuentas de

pérdidas y ganancias y de la memoria. Loy?3
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4.3 Identifica el contenido basico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-PYME)

interpretando su estructura.

CRITERIOS DE EVALUACION UNIDADES
a) Se ha relacionado la normativa mercantil con el PGC. 5

b) Se ha reconocido el PGC como instrumento de armonizacion contable. 5

c) Se han identificado las distintas partes del PGC-PYME. 5

d) Se han identificado los principios contables establecidos en el marco .
conceptual del plan.

e) Se han diferenciado las partes del PGC-PYME que son obligatorias de las que .

no lo son.

f) Se ha descrito el sistema de codificacion establecido en el PGC-PYME y su

funcion en la asociacion y desglose de la informacion contable. °

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los De2a il
criterios del PGC-PYME.

h) Se han identificado las cuentas anuales que establece el PGC-PYME. 5y9

i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos
patrimoniales. pezall

4.4 Clasifica contablemente hechos econdmicos basicos aplicando la metodologia contable

y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.

CRITERIOS DE EVALUACION UNIDADES
a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las De2a il
operaciones basicas de las empresas.

b) Se han identificado las cuentas de gestion que intervienen en las operaciones 3.6,7y8
bésicas de las empresas.

C/Ponferrada,3 06011.Badajoz 924230993  www.sopenabadajoz.org info(@sopenabadajoz.org



http://www.sopenabadajoz.org/

PROGRAMACION DE MODULO FPE RPCO1.3a
c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME. De2all
d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuéles se abonan, segtn el PGC- De2a 1l
PYME.
e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables. De3all
f) Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio Deda il
econdmico basico.
g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de
responsabilidad, seguridad y confidencialidad de la informacion. pedall

4.5 Identifica aplicaciones informaticas especificas valorando la eficiencia en la gestion del

plan de cuentas.

CRITERIOS DE EVALUACION UNIDADES
a) Se han realizado las altas y bajas de las cuentas y subcuentas codificadas que

proceden de la documentacion soporte, siguiendo los procedimientos | 10y 11
establecidos.

b) Se han propuesto altas y bajas de codigos y conceptos en asientos 1
predefinidos siguiendo los procedimientos establecidos.

c) Se han introducido conceptos codificados en la aplicacion informatica
siguiendo los procedimientos establecidos. H

d) Se han ejecutado las bajas de los conceptos codificados con la autorizacion
correspondiente. H

e) Se han introducido los asientos predefinidos en la aplicacion informaética 1
siguiendo los procedimientos establecidos.

f) Se haintroducido la informacién que corresponde a cada campo en el asiento

de acuerdo con la naturaleza econémica de la operacion. oyl
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g) Se han resuelto los imprevistos que puedan surgir durante la utilizacion de la
aplicacion, recurriendo a la ayuda del programa, a la ayuda on-line o al servicio

de atencion al cliente de la empresa creadora del software.

11

h) Se ha realizado copia de seguridad de las cuentas, saldos y sus movimientos

respectivos, asi como de la coleccion de apuntes predefinidos.

11

i) Se ha seguido el plan de accion para la custodia en lugar y soporte adecuado
y la Gestion Administrativa de la copia de seguridad, en tiempo y con los

métodos adecuados.

11
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5. Contenidos basicos

1. Elementos patrimoniales de las organizaciones economicas:

1.1.

1.2.
1.3.
1.4.
1.5.

1.6.
1.7.

La actividad econémica y el ciclo econdmico y la contabilidad. Concepto y
funcién de la contabilidad. Tipos de contabilidad. La necesidad contable.
Concepto de Inversién y Financiacidn. Los gastos y los ingresos. Clasificacion.
Los sectores econémicos: Primario, Secundario y Terciario.

El patrimonio de la empresa. Elementos patrimoniales y masas patrimoniales.
Estructura del patrimonio: El Activo, el Pasivo y el Patrimonio Neto de una
empresa.

El ciclo econémico y el patrimonio.

Presentacion del patrimonio y el equilibrio patrimonial. Ecuacion fundamental

del patrimonio.

2. Lametodologia contable:

2.1.

2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.

Las operaciones mercantiles desde la perspectiva contable. El ciclo contable:
Fases.

Teoria de las cuentas: Concepto y tipos de cuentas; terminologia de las cuentas.

El método por partida doble.

Convenios de cargo y abono

Los ingresos y gastos. Tipos y cuentas.

El Balance de comprobacion. Funcion

Desarrollo del ciclo contable. El resultado contable: Inventario inicial y asiento
de apertura, asientos en el diario, traspaso de informacion al mayor, balance de
comprobacion, proceso de regularizacion, asiento de cierre, balance de situacién

final-inicial.
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3. El Plan General de Contabilidad PYME:

3.1
3.2.
3.3.

3.4.
3.5.
3.6.

3.7.

La normativa mercantil

Normalizacion contable. EI P.G.C.

Marco Conceptual del P.G.C: Imagen fiel, principios contables, elementos de las
cuentas anuales, criterios de registro o reconocimiento contable, criterios de
valoracion, principios y normas de contabilidad generalmente aceptados.

La obligatoriedad en el PGC.

Normas registro y valoracion.

Cuentas anuales. Balance, cuenta de pérdidas y ganancias. Cuadro de cuentas.
Grupos, subgrupos, cuentas, subcuentas. El desglose.

Definiciones y relaciones contables.

4. Contabilizacion de los hechos econdmicos basicos de la empresa:

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.
4.5.
4.6.
4.7.

4.8.
4.9.

Los hechos contables. Clasificacion: permutativos, modificativos y mixtos.
Existencias: desglose, correcciones de valor.

Compra y venta de mercaderias.

Gestion del Almacén. Sistemas de valoracion

Otros gastos e ingresos.

Inmovilizado material. Valoracion inicial, entradas y salidas

Contabilizacion de operaciones relacionadas con fuentes de financiacion.
Financiacion propia y ajena. Financiacion a corto y largo plazo.

Operaciones fin de ejercicio. Regularizacion y Cierre contable.

La custodia y confidencialidad de la informacion contable.

5. Operaciones de contabilizacion mediante operaciones informaticas especificas:

5.1.

Alta, baja y modificacion de los pardmetros de las empresas.
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5.2. Gestidn de las partidas contables en una aplicacion informatica contable. Altas,
bajas y modificacion.

5.3. Operaciones de mantenimiento basico de aplicaciones.

5.4. Los asientos predefinidos. Definicion y uso.

5.5. Copia de seguridad de los datos. Creacion y restauracion.

6. Metodologia didactica.
a. Criterios de calificaciéon

b. Actividades de recuperacion

- Principios

Entendemos el aprendizaje como un proceso, dentro de la concepcidn constructivista y

del aprendizaje significativo. En este sentido, planteamos como principios metodolégicos

los siguientes:

Se deberd partir de las capacidades actuales del alumno, evitando trabajar por encima
de su desarrollo potencial.

El alumno debera ser el protagonista y el artifice de su propio aprendizaje. Se tratara
de favorecer el aprendizaje significativo y se promovera el desarrollo de la capacidad
de “aprender a aprender”, intentando que el alumno adquiera procedimientos,
estrategias y destrezas que favorezcan un aprendizaje significativo en el momento
actual y que ademas le permitan la adquisicion de nuevos conocimientos en el futuro.
Se propiciara una visién integradora y basada en la interdisciplinariedad, donde los
contenidos se presentaran con una estructura clara, planteando las interrelaciones
entre los distintos contenidos del mismo modulo y entre los de éste con los de otros
modulos.

Ya que el aprendizaje requiere esfuerzo y energia, deberemos procurar que el alumno
encuentre atractivo e interesante lo que se le propone. Para ello, hemos de intentar
que reconozca el sentido y la funcionalidad de lo que aprende. Procuraremos potenciar
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la motivacion intrinseca (gusto por la materia en si misma porque las actividades
gue proponemos susciten su interés), acercando las situaciones de aprendizaje a sus

inquietudes y necesidades y al grado de desarrollo de sus capacidades.

- Estrategias y técnicas

Todo lo anterior se concreta a través de las estrategias y técnicas didacticas que apuntaran

al tipo de actividades que se desarrollaran en el aula, asi como al modo de organizarlas o

secuenciarlas.

La metodologia aplicada deberé ser activa, de manera que el alumno no sea Unicamente

receptor pasivo, sino que observe, reflexione, participe, investigue, construya, etc. En este

sentido, propiciaremos a través de las actividades el anélisis y la elaboracion de

conclusiones con respecto al trabajo que se esta realizando.

Entre la gran diversidad de estrategias y técnicas didacticas que existen destacamos las

siguientes:

Se partira de los conocimientos previos del alumno, formales o no, para construir el
conocimiento la materia.

La simulacion sera una herramienta de gran utilidad.

Se promovera el trabajo en equipo, buscando favorecer la cooperacion y el desarrollo
de la responsabilidad en los alumnos.

Las actividades formativas tendran como objetivo la funcionalidad y la globalizacién
de los contenidos.

Se tratara el error como fuente de aprendizaje, teniendo en cuenta que a partir del

reconocimiento, analisis y correccion de éste se puede mejorar.

Técnicas para identificacion de conocimientos previos:

Cuestionarios escritos.

Dialogos.

Técnicas para la adquisicion de nuevos contenidos:

Exposicion-presentacion de cada una de las unidades.
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— Exploraciones bibliogréaficas y normativas.

— Discusion en pequefio/gran grupo.

— Resolucién de actividades y casos practicos.

— Utilizacion de las nuevas tecnologias de la informacién.

- Tipologia de las actividades

En cada una de las unidades de trabajo se proponen sucesivamente actividades de

comprension, analisis, relacion, consolidacion y aplicacién. Para su secuenciacion se ha

respetado el orden de exposicion de los contenidos y se ha tenido en cuenta el grado de

dificultad. Todas ellas se pueden resolver exclusivamente con los contenidos del libro.

a. Criterios de calificacion

El reparto para conformar la calificacion serd el siguiente:

50% Examen evaluacion

20% Examenes parciales
20% Actividades

10% Participacion y actitud en clase

El examen pasara a suspenso directo si en él se cometen fallos graves de concepto

béasicos y esenciales como confundir ingresos con gastos, compras con ventas o clientes

con proveedores.

El curso se estructura en tres evaluaciones, al final de cada cual se realizara un

examen de evaluacion.
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Se podran realizar eventualmente examenes parciales, aquellos que superen todos
los exdmenes parciales no tendran que presentarse al examen de evaluacion, por tanto la
nota media de los parciales pasara a contar en un 50% como el examen de evaluacion, se

permitira presentarse al examen para subir nota.

Los exdmenes tanto parciales como de evaluacién, podran contener preguntas tipo
test, preguntas cortas, preguntas de desarrollo y ejercicios practicos, indicandose en el
propio examen el valor de cada una de las preguntas. En el caso de las preguntas tipo test,

restaran las erréneas, y las no contestadas, ni sumaran ni restaran.

Ademas, ante faltas graves de ortografia se podra restar nota conforme a lo

estipulado en el Plan Linguistico de Centro.

En cuanto a la participacion y actitud, el profesor valorara la misma a través de
las clases presenciales, teniendo en cuenta el interés por la asignatura, la implicacion y
participacion en las clases, el respeto por sus compafieros, el profesor y el material del
colegio. Pudiendo llegar a ser negativa esta calificacion cuando el alumno muestre una

actitud que dificulte el desarrollo de las clases.

La calificacion final de cada evaluacion serd la suma de los porcentajes

anteriormente mencionados,
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La calificacion final de cada evaluacion se calculara conforme a los criterios
establecidos anteriormente y la puntuacién ha de ser un nimero entero que se obtendra
mediante redondeo matematico salvo en casos excepcionales donde el profesor considere
redondear al alza o a la baja en funcion del empefio, evolucion y motivacidén que muestre
el alumno. En caso de no aplicar el redondeo matematico se explicaran los motivos en la

columna de observaciones de la plantilla de calificaciones.

La asistencia a clase es obligatoria en un 85%, por lo que cuando se superen las
faltas en un 15% no se podra superar la asignatura, se entiende por faltas, aquellas que no

hayan sido justificadas convenientemente al tutor o al profesor.

Los alumnos que por causa justificada se ausenten el dia del examen se podran
examinar el dia de la evaluacion, en caso de ser la ausencia justificada en un examen de
evaluacion se pospondra justo al regreso del alumno y quedara en las notas como no

evaluado.

b) Las actividades de recuperacion.

Se proporcionara al alumno todo el apoyo que precise para el estudio del mddulo

de cara a la recuperacion de final de curso.

C/Ponferrada,3 06011.Badajoz 924230993  www.sopenabadajoz.org info(@sopenabadajoz.org



http://www.sopenabadajoz.org/

PROGRAMACION DE MODULO FPE RPC01.3a

Cuando un alumno suspende una evaluacion puede recuperarla en la siguiente ya

que es evaluacion continua.

Evaluacion ordinaria: La realizan solo aquellos alumnos que no hayan superado

la materia mediante las tres evaluaciones que se realizaran durante el curso, el alumno

que haya superado todas las evaluaciones tendra como nota final en junio la media de las

tres evaluaciones.

Evaluacién extraordinaria: A este examen concurriran los alumnos que hubieran

obtenido una calificacion negativa como nota final del médulo en junio. En el mismo,

los alumnos deberan examinarse de todos los contenidos vistos durante el curso.

7. Materiales y recursos didacticos

Libro de texto “Técnica Contable” de la editorial Macmillan Profesional.

Libro digital.

Ordenador y cafion proyector de imégenes.

Correo electronico.

En ocasiones puntuales se podran utilizaran materiales como pegamento, tijeras,
cartulinas, revistas, rotuladores, pinturas, reglas y deméas materiales escolares para
la realizacion de murales o trabajos.

Plataforma Google Classroom.o Teams

8. Actividades complementarias y extraescolares

Se realizaran las programadas por el Ciclo.

9. Propuestas de innovacion, y uso de las TIC en el aula.

1. Ordenador y cafion proyector de imagenes.

2. Correo electronico
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Aplicaciones informaticas de proposito general.
Aplicaciones informaticas especificas para el modulo.
Plataforma Google Classrooms o Teams

Plataforma Blinklearning

N g s~ w

Herramientas Gsuite.

10. Distribucion de unidades didacticas.

11. Distribucion y desarrollo de unidades didacticas.

NO
1° TRIMESTRE )
Sesiones:40
UD 1: El patrimonio Empresarial. El inventario 8
UD 2: La metodologia contable | 12
UD 3: La metodologia contable I1. Los libros contables 7
UD 4: Introduccién al ciclo contable 13
NO
2° TRIMESTRE )
Sesiones: 36
UD 5: El Plan General de Contabilidad de Pymes 9
UD 6: La compras y ventas en el PGC de Pymes 14
UD 7: Los gastos e ingresos en el PGC de Pymes 13
NO
3° TRIMESTRE )
Sesiones: 37
UD 8: El inmovilizado material y las fuentes de financiacién 17
UD 9: Operaciones de fin de ejercicio. Las cuentas anuales 20
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UNIDAD: 12

TITULO: El Patrimonio Empresarial. El Inventario.

1. Temporalizacion.

N° semanas: 2, N° sesiones: 8, Mes que ocupa: Septiembre

2. Objetivos.

- Conocer el concepto de empresa y sus diferentes clasificaciones.

- Entender la finalidad de la contabilidad y sus tipos.

- Analizar la estructura del patrimonio.

- Poner en préactica la ecuacion fundamental del patrimonio.

- Clasificar los diferentes elementos patrimoniales en sus correspondientes masas

patrimoniales.

- Confeccionar un inventario.

- Diferenciar un inventario de un Balance de situacion.
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3. Contenidos
3.1.La actividad economica.
1. Laempresa.
2. Laactividad empresarial
3.2.La contabilidad.
3.3 El patrimonio.
1. Andlisis econdmico de los elementos patrimoniales.
2. Ecuacion fundamental del patrimonio.
3. Clasificacion de los elementos patrimoniales.
3.4. El inventario.

3.5. El Balance de situacion.

Resultados de aprendizaje y criterios de evaluacion

RAL. Reconoce los elementos que integran el patrimonio de una organizacion

econdmica clasificandolos en masas patrimoniales.
a) Se han identificado las fases del ciclo econémico de la actividad empresarial.

c) Se han distinguido los distintos sectores econémicos basandose en la diversa

tipologia de actividades que se desarrollan en ellos.

d) Se han definido los conceptos de patrimonio, elemento patrimonial y masa

patrimonial.

e) Se han identificado las masas patrimoniales que integran el activo, el pasivo

exigible y el patrimonio neto.
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f) Se ha relacionado cada masa patrimonial con las fases del ciclo econémico de la

actividad empresarial.

g) Se han ordenado en masas patrimoniales un conjunto de elementos patrimoniales.

RA2. Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los

instrumentos contables utilizados en la empresa.

i) Se ha establecido la funcién del balance de situacion, de las cuentas de pérdidas y

ganancias y de la memoria.

UNIDAD: 22
TITULO: La metodologia Contable I.

1. Temporalizacion.

N° semanas: 3, N° sesiones: 12, Mes que ocupa: Octubre.

2. Objetivos.

- Conocer el concepto de metodologia contable.

- Comprender la finalidad de las cuentas y el funcionamiento del convenio de cargo

y abono.
- Emplear la terminologia contable relativa a las cuentas.

- Analizar los principios en que se basa el sistema de la partida doble

3. Contenidos.
3.1.Introduccion a la metodologia contable.

3.2.Teoria de las cuentas.
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3.

4.

Formato de las cuentas.
Principales cuentas.
Terminologia operativa de las cuentas.

Convenio de cargo y abono.

3.3.El sistema de partida doble.

4. Resultados de aprendizaje y criterios de evaluacion

RA2. Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los instrumentos

contables utilizados en la empresa.

b) Se ha descrito el concepto de cuenta como instrumento para representar los

distintos elementos patrimoniales y hechos econdmicos de la empresa.

c) Se han descrito las caracteristicas mas importantes del método de contabilizacion

por partida doble.

d) Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método de registro de las

modificaciones del valor de los elementos patrimoniales.

RAS3. Identifica el contenido bésico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-

PYME) interpretando su estructura.

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los
criterios del PGC-PYME.

i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales.
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RAA4. Clasifica contablemente hechos econdmicos basicos aplicando la metodologia

contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones

béasicas de las empresas.
c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME.

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cudles se abonan, segun el PGC-

PYME.

UNIDAD: 3¢

TITULO: La metodologia contable 11. Los libros contables.
1. Temporalizacion.

N° semanas: 1,5, N°sesiones: 7, Mes que ocupa: Noviembre.
2. Objetivos

- Conocer la finalidad del Libro Diario y del Libro Mayor.

- Registrar correctamente las operaciones en el diario y transcribirlas al mayor.
- Comprender la utilidad de las cuentas de gestion

- Confeccionar cualquier balance de comprobacion de sumas y saldos.

- Comprender la finalidad de los libros contables.

- Clasificar los libros segun los criterios de obligatoriedad y necesidad.

3. Contenidos

3.1.El libro Diario y el libro Mayor

3.2.Las cuentas de gestion.
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3.2.1. Las cuentas de gastos.

3.2.2. Las cuentas de ingresos.

3.2.3. Las compras y ventas de mercaderias como gastos e ingresos.
3.3.El Balance de comprobacion.

3.4.Los libros contables.

4. Resultados de aprendizaje y criterios de evaluacion.
RAL. Reconoce los elementos que integran el patrimonio de una organizacion

econdmica clasificandolos en masas patrimoniales.

a) Se ha diferenciado entre inversion/financiacion, inversion/gasto, gasto/pago e

ingreso/cobro.

RAZ2. Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los instrumentos

contables utilizados en la empresa.

a) Se hareconocido la importancia del balance de comprobacion como instrumento basico
para la identificacion de errores y omisiones en las anotaciones de las cuentas.

b) Se han diferenciando las cuentas de ingresos y gastos.

RAS3. Identifica el contenido bésico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-
PYME) interpretando su estructura.

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los criterios
del PGC-PYME.
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i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales.

RAA4. Clasifica contablemente hechos econdmicos basicos aplicando la metodologia

contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones basicas
de las empresas.

b) Se han identificado las cuentas de gestion que intervienen en las operaciones basicas de
las empresas.

c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME.

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuales se abonan, segun el PGC-PYME.

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables.

UNIDAD: 42
TITULO: Introduccién al ciclo contable.

1. Temporalizacion.

N° semanas: 3, N° sesiones: 13, Mes que ocupa: Noviembre y diciembre.

2. Objetivos.

- Comprender la necesidad de dividir la actividad de la empresa en ejercicios

econOmicos.

- Conocer las operaciones que comprende el proceso de registro contable y su

orden cronoldgico.

- Analizar la utilidad de cada una de las fases que componen el ciclo contable.
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- Comprender la importancia del proceso de regularizacion contable dentro del

ciclo contable para el calculo del resultado.

3. Contenidos
3.1.Introduccion al ciclo contable.
3.2.Desarrollo del ciclo contable.
3.2.1. Inventario o balance de situacion inicial.
3.2.2.Libro diario y Libro mayor.

3.2.3.Inventario o Balance de situacion final.

Resultados de aprendizaje y criterios de evaluacion

RA2. Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los

instrumentos contables utilizados en la empresa.

a) Se han distinguido las fases del ciclo contable completo adaptandolas a la

legislacion espafiola.
g) Se ha definido el concepto de resultado contable.

h) Se han descrito las funciones de los asientos de cierre y apertura.

RAZ3. Identifica el contenido basico del Plan General de Contabilidad PYME
(PGC-PYME) interpretando su estructura.

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los
criterios del PGC-PYME.

i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales.
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RA4. Clasifica contablemente hechos econdmicos basicos aplicando la

metodologia contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones

bésicas de las empresas.
¢) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME.

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuales se abonan, segun el PGC-
PYME.

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables.

f) Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio

econdmico basico.

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de

responsabilidad, seguridad y confidencialidad de la informacion.

UNIDAD: 52
TITULO: El Plan General de Contabilidad de Pymes.

1. Temporalizacion.

N° semanas: 2, N° sesiones: 9, Mes que ocupa: Diciembre y enero.

2. Objetivos.

- Reconocer el Plan General de Contabilidad como la normativa contable que

regula la contabilidad.

- Comprender la necesidad de un plan general contable especifico para pequefias y

medianas empresas.

- Analizar la estructura del Plan General de Contabilidad.
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- Interpretar y aplicar los principios contables.

- Comprender la codificacion de las cuentas.

3. Contenidos

3.1.El Plan General de Contabilidad (PGC).
3.2.Estructura del Plan General de Contabilidad.
3.2.1. Primera parte: marco conceptual.
3.2.2. Segunda parte: normas de registro y valoracion.
3.2.3. Tercera parte: las cuentas anuales.
3.2.4. Cuarta parte: cuadro de cuentas.
3.2.5. Quinta parte: definiciones y relaciones contables.

3.3.Principios contables.
4. Resultados de aprendizaje y criterios de evaluacién

RAZ2. Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los instrumentos

contables utilizados en la empresa.

a) Se ha establecido la funcién del balance de situacién, de las cuentas de pérdidas y

ganancias y de la memoria.

RAS3. Identifica el contenido bésico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-

PYME) interpretando su estructura.

a) Se harelacionado la normativa mercantil con el PGC.
b) Se ha reconocido el PGC como instrumento de armonizacion contable.
c) Se han identificado las distintas partes del PGC-PYME.
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d)

f)

9)
h)

Se han identificado los principios contables establecidos en el marco conceptual del
plan.

Se han diferenciado las partes del PGC-PYME que son obligatorias de las que no lo
son.

Se ha descrito el sistema de codificacion establecido en el PGC-PYME y su funcion
en la asociacién y desglose de la informacion contable.

Se han identificado las cuentas anuales que establece el PGC-PYME.

Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los criterios
del PGC-PYME.

Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales.
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RAA4. Clasifica contablemente hechos econdmicos basicos aplicando la metodologia

contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones

bésicas de las empresas.

c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME.

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuéles se abonan, segun el PGC-PYME.
e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables.

f) Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio economico

basico.

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de responsabilidad,
seguridad y confidencialidad de la informacion.

UNIDAD: 62
TITULO: Las compras y ventas en el PGC de Pymes.

1. Temporalizacion.

N° semanas: 3, N° sesiones: 14, Mes que ocupa: Enero y febrero.

2. Objetivos.

- Comprender el desglose de las mercaderias y sus principales cuentas.

- Analizar las cuentas mas representativas de los grupos 6 y 7 referentes a compras

y ventas y sus anotaciones en el libro Diario.

- Aplicar las cuentas anteriores a las diversas situaciones relacionadas con el trafico

habitual de las mercaderias.
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- Contabilizar correctamente el IVA derivado de las operaciones de compraventa.

3. Contenidos
3.1.Desglose de la cuenta de mercaderias.
3.2.Tratamiento contable de las compras en el PGC de Pymes.
3.2.1. Subgrupo 60. Compras.
3.2.2. Andlisis de las cuentas del subgrupo 60. Compras.

3.3.Tratamiento contable de las ventas en el PGC de Pymes.

3.3.1. Subgrupo 70. Ventas de mercaderias, de produccion propia, de

servicios, etc.

3.3.2. Andlisis de las cuentas del subgrupo 70. Ventas de mercaderias, de

produccion propia, de servicios, etc.
3.4.El IVA en las operaciones de compraventa.

3.4.1. Tipos impositivos del IVA.

3.4.2. Cuentas que intervienen en la contabilizacion del IVA.

3.4.3. Liquidacion del impuesto.

4. Criterios de evaluacion

RAL. Reconoce los elementos que integran el patrimonio de una organizacion

econdmica clasificandolos en masas patrimoniales.

b) Se ha diferenciado entre inversion/financiacion, inversion/gasto, gasto/pago e

ingreso/cobro.
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RAZ2. Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los instrumentos

contables utilizados en la empresa.

f) Se han diferenciado las cuentas de ingresos y gastos.

RAS3. Identifica el contenido bésico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-

PYME) interpretando su estructura.

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los criterios

del PGC-PYME.

i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales.

RA4. Clasifica contablemente hechos econdmicos basicos aplicando la metodologia

contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones

béasicas de las empresas.

b) Se han identificado las cuentas de gestion que intervienen en las operaciones basicas

de las empresas.

c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME.

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuales se abonan, segun el PGC-PYME.

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables.

f) Se hanrealizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio econémico

basico.

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de responsabilidad,

seguridad y confidencialidad de la informacion.
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UNIDAD. 72
TITULO: Los gastos e ingresos en el PGC de Pymes.

1. Temporalizacion.

N° semanas: 3, N° sesiones: 13, Mes que ocupa: Febrero - marzo.

2. Objetivos.

- Conocer las principales cuentas de gastos e ingresos que nos presenta el PGC de

Pymes.
- Diferenciar correctamente los conceptos de gasto y pago e ingreso y cobro.

- Identificar los distintos tipos de gastos e ingresos que se pueden originar en la

actividad normal de la empresa.

- Contabilizar correctamente los distintos gastos e ingresos, utilizando las cuentas

que propone el PGC de Pymes.

3. Contenidos
3.1.Los gastos e ingresos en el PGC de Pymes.
3.2.Tratamiento contable de los gastos en el PGC de Pymes.
3.2.1. Subgrupo 62. Servicios exteriores.

3.2.2. Subgrupo 64. Gastos de personal.
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3.2.3. Otras cuentas de gastos.
3.3.Tratamiento contable de los ingresos en el PGC de Pymes.
3.3.1. Subgrupo 75. Otros ingresos de gestion.
3.3.2. Otras cuentas de ingresos.
4. Criterios de evaluacion

RAL. Reconoce los elementos que integran el patrimonio de una organizacion

economica clasificandolos en masas patrimoniales.

b) Se ha diferenciado entre inversion/financiacion, inversion/gasto, gasto/pago e

ingreso/cobro.

RA2. Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los

instrumentos contables utilizados en la empresa.

g) Se han diferenciado las cuentas de ingresos y gastos.

RAS3. ldentifica el contenido béasico del Plan General de Contabilidad PYME
(PGC-PYME) interpretando su estructura.

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los
criterios del PGC-PYME.

1) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales.

RAA4. Clasifica contablemente hechos econdémicos basicos aplicando la metodologia
contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.
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a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones

bésicas de las empresas.

b) Se han identificado las cuentas de gestion que intervienen en las operaciones

béasicas de las empresas.

¢) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME.

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuéles se abonan, segin el PGC-

PYME.

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables.

f) Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio

econdmico basico.

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de responsabilidad,

seguridad y confidencialidad de la informacién.

UNIDAD: 82
TITULO: El inmovilizado material y las fuentes de financiacion.

1. Temporalizacion.

N° semanas: 3,5, N° sesiones: 17, Mes que ocupa: abril.

2. Objetivos.

- Entender los conceptos de inversion y financiacion.
- Diferenciar un gasto de una inversion.

- Conocer las principales cuentas del inmovilizado material.
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- Analizar las distintas maneras de adquisicion y enajenacion de un inmovilizado
material.

- Entender el concepto de amortizacion.

- Registrar cualquier operacion relativa a un inmovilizado material.

- Poner en practica las principales cuentas que representan financiacion para la

empresa.

3. Contenidos

3.1.Las inversiones.
3.2.El inmovilizado material.
3.2.1. Las cuentas del inmovilizado material.
3.2.2. Adquisicion del inmovilizado material.
3.2.3. Las amortizaciones del inmovilizado material.
3.2.4. Enajenacion del inmovilizado material.
3.2.5. Pérdidas extraordinarias del inmovilizado material.
3.3.Las fuentes de financiacion.

4. Criterios de evaluacion

RAL. Reconoce los elementos que integran el patrimonio de una organizacion
econdmica clasificandolos en masas patrimoniales.
b) Se ha diferenciado entre inversion/financiacion, inversion/gasto, gasto/pago e

ingreso/cobro.
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RAS3. Identifica el contenido bésico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-

PYME) interpretando su estructura.

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los criterios

del PGC-PYME.

1) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales.

RA4. Clasifica contablemente hechos econdmicos basicos aplicando la metodologia

contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones basicas

de las empresas.

b) Se han identificado las cuentas de gestion que intervienen en las operaciones basicas de

las empresas.

c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME.

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuales se abonan, segin el PGC-PYME.

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables.

f) Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio econémico

basico.

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de responsabilidad,

seguridad y confidencialidad de la informacion.

UNIDAD. 92

TITULO: Operaciones de fin de ejercicio. Las cuentas anuales.
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1. Temporalizacion.

N° semanas: 4, N° sesiones: 20, Mes que ocupa: Abril - mayo.

2. Objetivos.

- Analizar las operaciones que se deben de realizar al finalizar el ejercicio.

- Comprender la finalidad de las operaciones de pre-cierre.

- Conocer las principales normas para formular las Cuentas Anuales.

- Elaborar cualquier balance de acuerdo con el PGC de Pymes.

- Elaborar cualquier cuenta de pérdidas y ganancias de acuerdo con el PGC de

Pymes.

- Conocer las distintas alternativas que tiene la empresa para aplicar el resultado

del ejercicio.

- Registrar las diferentes maneras de aplicar el resultado de la empresa.

3. Contenidos

3.1.0Operaciones de fin de ejercicio.
3.2.Las cuentas anuales.

3.2.1. Formulacioén de las cuentas anuales.

3.2.2. Normas comunes al Balance, la cuenta de pérdidas y ganancias y el

estado de cambios en el Patrimonio neto.
3.2.3. Elaboracion del Balance.
3.2.4. Elaboracion de la cuenta de pérdidas y ganancias.

3.3.Aplicacion del resultado del ejercicio.
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4. Criterios de evaluacion

RAZ2. Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los instrumentos

contables utilizados en la empresa.

i) Se ha establecido la funcién del balance de situacion, de las cuentas de pérdidas y

ganancias y de la memoria.

RA3. Identifica el contenido basico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-

PYME) interpretando su estructura.

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los criterios

del PGC-PYME.

h) Se han identificado las cuentas anuales que establece el PGC-PYME.

i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales.

RAA4. Clasifica contablemente hechos econdémicos basicos, aplicando la metodologia

contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones

béasicas de las empresas.

¢) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME.
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d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuéles se abonan, segin el PGC-PYME.
e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables.

f) Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio economico

basico.

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de responsabilidad,

seguridad y confidencialidad de la informacién.
FEOE

Los alumnos realizaran su FEOE durante el mes de mayo donde se trabajara el RA2.
Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los instrumentos contables
utilizados en la empresa que se ha ido trabajando transversalmente durante todo el curso,
ampliando los conocimientos sobre la metodologia contable.

El criterio de evaluacion serd si el alumno interpreta y desempefia las anotaciones basicas

contables dentro del marco de una empresa real.
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