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1. Introducción 

El Centro SOPEÑA, está inmerso en el colectivo de centros concertados de la 

comunidad de Extremadura; aunque es uno de los pocos que cuenta en su estructura 

académica con docencia en todos los niveles educativos a excepción de Bachillerato. Sólo 

cuenta en su haber con una línea tanto en Educación Infantil, Primaria y Secundaria, 

además de contar con diversos ciclos de Formación Profesional (Gestión Administrativa, 

Asistencia a la Dirección, Peluquería y Estética y Belleza).  

 

El centro se encuentra ubicado en el Polígono de la Paz; una zona de Badajoz en 

constante auge económico, debido a la reciente creación de zonas de ocio y comerciales, 

además cuentan con que el mercado semanal de la ciudad ha sido ubicado en sus 

inmediaciones.  

El Centro atiende fundamentalmente a un grupo social en su mayoría 

desfavorecido como objetivo prioritario dentro de su propia identidad y fieles a la 

inspiración de su Fundadora. 

 De ahí que la población que acoge nuestro Centro es en su escala socioeconómica 

media-baja según datos actuales recogidos de la base de datos de la secretaría de nuestro 

centro. 

El centro concertado SOPEÑA está situado en una zona donde con el transcurso 

de los años se han ido asentando importantes centros educativos de orden público de la 

ciudad de Badajoz como son los recientemente ampliados IES Rodríguez Moñino y CP 

Guadiana.  
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2. Objetivos generales del Ciclo. 

a) Analizar el flujo de información y la tipología y finalidad de los documentos o 

comunicaciones que se utilizan en la empresa, para tramitarlos. 

 

b) Analizar los documentos o comunicaciones que se utilizan en la empresa, reconociendo 

su estructura, elementos y características para elaborarlos. 

 

c) Identificar y seleccionar las expresiones en lengua inglesa, propias de la empresa, para 

elaborar documentos y comunicaciones. 

 

d) Analizar las posibilidades de las aplicaciones y equipos informáticos, relacionándolas 

con su empleo más eficaz en el tratamiento de la información para elaborar documentos 

y comunicaciones. 

 

e) Realizar documentos y comunicaciones en el formato característico y con las 

condiciones de calidad correspondiente, aplicando las técnicas de tratamiento de la 

información en su elaboración. 

 

f) Analizar y elegir los sistemas y técnicas de preservación de comunicaciones y 

documentos adecuados a cada caso, aplicándolas de forma manual e informática para 

clasificarlos, registrarlos y archivarlos. 

 

g) Interpretar la normativa y metodología contable, analizando la problemática contable 

que puede darse en una empresa, así como la documentación asociada para su registro. 

 

h) Introducir asientos contables manualmente y en aplicaciones informáticas específicas, 

siguiendo la normativa en vigor para registrar contablemente la documentación. 
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i) Comparar y evaluar los elementos que intervienen en la gestión de la tesorería, los 

productos y servicios financieros básicos y los documentos relacionados con los mismos, 

comprobando las necesidades de liquidez y financiación de la empresa para realizar las 

gestiones administrativas relacionadas. 

 

j) Efectuar cálculos básicos de productos y servicios financieros, empleando principios 

de matemática financiera elemental para realizar las gestiones administrativas de 

tesorería. 

 

k) Reconocer la normativa legal aplicable, las técnicas de gestión asociadas y las 

funciones del departamento de recursos humanos, analizando la problemática laboral que 

puede darse en una empresa y la documentación relacionada para realizar la gestión 

administrativa de los recursos humanos. 

 

l) Identificar y preparar la documentación relevante, así como las actuaciones que se 

deben desarrollar, interpretando la política de la empresa para efectuar las gestiones 

administrativas de las áreas de selección y formación de los recursos humanos.  

 

m) Cumplimentar documentación y preparar informes consultando la normativa en vigor 

y las vías de acceso (Internet, oficinas de atención al público) a la Administración Pública 

y empleando, en su caso, aplicaciones informáticas ad hoc para prestar apoyo 

administrativo en el área de gestión laboral de la empresa. 

 

n) Seleccionar datos y cumplimentar documentos derivados del área comercial, 

interpretando normas mercantiles y fiscales para realizar las gestiones administrativas 

correspondientes. 
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ñ) Transmitir comunicaciones de forma oral, telemática o escrita, adecuándolas a cada 

caso y analizando los protocolos de calidad e imagen empresarial o institucional para 

desempeñar las actividades de atención al cliente/usuario. 

 

o) Identificar las normas de calidad y seguridad y de prevención de riesgos laborales y 

ambientales, reconociendo los factores de riesgo y parámetros de calidad para aplicar los 

protocolos correspondientes en el desarrollo del trabajo. 

 

p) Reconocer las principales aplicaciones informáticas de gestión para su uso asiduo en 

el desempeño de la actividad administrativa. 

 

q) Valorar las actividades de trabajo en un proceso productivo, identificando su 

aportación al proceso global para conseguir los objetivos de la producción. 

 

r) Valorar la diversidad de opiniones como fuente de enriquecimiento, reconociendo otras 

prácticas, ideas o creencias, para resolver problemas y tomar decisiones. 

 

s) Reconocer e identificar posibilidades de mejora profesional, recabando información y 

adquiriendo conocimientos para la innovación y actualización en el ámbito de su trabajo. 

 

t) Reconocer sus derechos y deberes como agente activo en la sociedad, analizando el 

marco legal que regula las condiciones sociales y laborales para participar como 

ciudadano democrático. 

 

u) Reconocer e identificar las posibilidades de negocio, analizando el mercado y 

estudiando la viabilidad empresarial para la generación de su propio empleo. 
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3. Objetivos del Módulo 

Los objetivos generales de este módulo son: 

1. Interpretar la normativa y metodología contable, analizando la problemática contable 

que puede darse en una empresa, así como la documentación asociada con su registro. 

2. Introducir asientos contables manualmente y en aplicaciones informáticas específicas, 

siguiendo la normativa en vigor para registrar contablemente la documentación. 

 

4. Resultados de aprendizaje y criterios de evaluación. 

4.1 Reconocer los elementos que integran el patrimonio de una organización 

económica clasificándolos en masas patrimoniales. 

 

 

CRITERIOS DE EVALUACIÓN UNIDADES 

a) Se han identificado las fases del ciclo económico de la actividad empresarial.  1 

b) Se ha diferenciado entre inversión/financiación, inversión/gasto, gasto/pago e 

ingreso/cobro.  
3, 6,7 y 8 

c) Se han distinguido los distintos sectores económicos basándose en la diversa 

tipología de actividades que se desarrollan en ellos.  
1 

d) Se han definido los conceptos de patrimonio, elemento patrimonial y masa 

patrimonial.  
1 

e) Se han identificado las masas patrimoniales que integran el activo, el pasivo 

exigible y el patrimonio neto.  
1 

f) Se ha relacionado cada masa patrimonial con las fases del ciclo económico de  

la actividad empresarial.  
1 

g) Se han ordenado en masas patrimoniales un conjunto de elementos 

patrimoniales.   
1 
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4.2 Reconocer la metodología contable analizando la terminología y los instrumentos 

contables utilizados en la empresa.  

 

CRITERIOS DE EVALUACIÓN UNIDADES 

a) Se han distinguido las fases del ciclo contable completo adaptándolas a la 

legislación española. 
4 

b) Se ha descrito el concepto de cuenta como instrumento para representar los 

distintos elementos patrimoniales y hechos económicos de la empresa.   
2 

c) Se han descrito las características más importantes del método de 

contabilización por partida doble. 
2 

d) Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método de registro de 

las modificaciones del valor de los elementos patrimoniales.  
2 

e) Se ha reconocido la importancia del balance de comprobación como 

instrumento básico para la identificación de errores y omisiones en las 

anotaciones de las cuentas. 

3 

f) Se han diferenciado las cuentas de ingresos y gastos. 3, 6 y 7 

g) Se ha definido el concepto de resultado contable.  4 

h) Se han descrito las funciones de los asientos de cierre y apertura. 4 

i) Se ha establecido la función del balance de situación, de las cuentas de 

pérdidas y ganancias y de la memoria. 
1, 5 y 9 
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4.3 Identifica el contenido básico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-PYME) 

interpretando su estructura. 

 

CRITERIOS DE EVALUACIÓN UNIDADES 

a) Se ha relacionado la normativa mercantil con el PGC.  5 

b) Se ha reconocido el PGC como instrumento de armonización contable. 5 

c)   Se han identificado las distintas partes del PGC-PYME.  5 

d) Se han identificado los principios contables establecidos en el marco 

conceptual del plan. 
5 

e) Se han diferenciado las partes del PGC-PYME que son obligatorias de las que 

no lo son.  
5 

f) Se ha descrito el sistema de codificación establecido en el PGC-PYME y su 

función en la asociación y desglose de la información contable. 
5 

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los 

criterios del PGC-PYME.  
De 2 a 11 

h) Se han identificado las cuentas anuales que establece el PGC-PYME.  5 y 9 

i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos 

patrimoniales.  
De 2 a 11 

 

4.4 Clasifica contablemente hechos económicos básicos aplicando la metodología contable 

y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.  

 

CRITERIOS DE EVALUACIÓN UNIDADES 

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las 

operaciones básicas de las empresas. 
De 2 a 11 

b) Se han identificado las cuentas de gestión que intervienen en las operaciones 

básicas de las empresas.  
3, 6, 7 y 8 
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c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME. De 2 a 11 

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuáles se abonan, según el PGC-

PYME. 
De 2 a 11 

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables. De 3 a 11 

f) Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio 

económico básico. 
De 4 a 11 

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de 

responsabilidad, seguridad y confidencialidad de la información. 
De 4 a 11 

 

4.5 Identifica aplicaciones informáticas específicas valorando la eficiencia en la gestión del 

plan de cuentas.  

 

CRITERIOS DE EVALUACIÓN UNIDADES 

a) Se han realizado las altas y bajas de las cuentas y subcuentas codificadas que 

proceden de la documentación soporte, siguiendo los procedimientos 

establecidos.  

10 y 11 

b) Se han propuesto altas y bajas de códigos y conceptos en asientos 

predefinidos siguiendo los procedimientos establecidos. 
11 

c) Se han introducido conceptos codificados en la aplicación informática 

siguiendo los procedimientos establecidos.  
11 

d) Se han ejecutado las bajas de los conceptos codificados con la autorización 

correspondiente.  
11 

e) Se han introducido los asientos predefinidos en la aplicación informática 

siguiendo los procedimientos establecidos. 
11 

f) Se ha introducido la información que corresponde a cada campo en el asiento 

de acuerdo con la naturaleza económica de la operación. 
10 y 11 
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g) Se han resuelto los imprevistos que puedan surgir durante la utilización de la 

aplicación, recurriendo a la ayuda del programa, a la ayuda on-line o al servicio 

de atención al cliente de la empresa creadora del software. 

11 

h) Se ha realizado copia de seguridad de las cuentas, saldos y sus movimientos 

respectivos, así como de la colección de apuntes predefinidos. 
11 

i) Se ha seguido el plan de acción para la custodia en lugar y soporte adecuado 

y la Gestión Administrativa de la copia de seguridad, en tiempo y con los 

métodos adecuados. 

11 
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5. Contenidos básicos 

1. Elementos patrimoniales de las organizaciones económicas: 

 

1.1. La actividad económica y el ciclo económico y la contabilidad. Concepto y 

función de la contabilidad. Tipos de contabilidad. La necesidad contable. 

1.2. Concepto de Inversión y Financiación. Los gastos y los ingresos. Clasificación. 

1.3. Los sectores económicos: Primario, Secundario y Terciario. 

1.4. El patrimonio de la empresa. Elementos patrimoniales y masas patrimoniales. 

1.5. Estructura del patrimonio: El Activo, el Pasivo y el Patrimonio Neto de una 

empresa.  

1.6. El ciclo económico y el patrimonio. 

1.7. Presentación del patrimonio y el equilibrio patrimonial. Ecuación fundamental 

del patrimonio. 

 

2. La metodología contable:  

2.1. Las operaciones mercantiles desde la perspectiva contable. El ciclo contable: 

Fases. 

2.2. Teoría de las cuentas: Concepto y tipos de cuentas; terminología de las cuentas. 

2.3. El método por partida doble. 

2.4. Convenios de cargo y abono 

2.5. Los ingresos y gastos. Tipos y cuentas. 

2.6. El Balance de comprobación. Función 

2.7. Desarrollo del ciclo contable. El resultado contable: Inventario inicial y asiento 

de apertura, asientos en el diario, traspaso de información al mayor, balance de 

comprobación, proceso de regularización, asiento de cierre, balance de situación 

final-inicial. 
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3. El Plan General de Contabilidad PYME: 

3.1. La normativa mercantil 

3.2. Normalización contable. El P.G.C. 

3.3. Marco Conceptual del P.G.C: Imagen fiel, principios contables, elementos de las 

cuentas anuales, criterios de registro o reconocimiento contable, criterios de 

valoración, principios y normas de contabilidad generalmente aceptados. 

3.4. La obligatoriedad en el PGC. 

3.5. Normas registro y valoración.  

3.6. Cuentas anuales. Balance, cuenta de pérdidas y ganancias. Cuadro de cuentas. 

Grupos, subgrupos, cuentas, subcuentas. El desglose. 

3.7. Definiciones y relaciones contables. 

 

4. Contabilización de los hechos económicos básicos de la empresa: 

4.1. Los hechos contables. Clasificación: permutativos, modificativos y mixtos. 

4.2. Existencias: desglose, correcciones de valor. 

4.3. Compra y venta de mercaderías. 

4.4. Gestión del Almacén. Sistemas de valoración 

4.5. Otros gastos e ingresos. 

4.6. Inmovilizado material. Valoración inicial, entradas y salidas  

4.7. Contabilización de operaciones relacionadas con fuentes de financiación. 

Financiación propia y ajena. Financiación a corto y largo plazo. 

4.8. Operaciones fin de ejercicio. Regularización y Cierre contable. 

4.9. La custodia y confidencialidad de la información contable. 

 

5. Operaciones de contabilización mediante operaciones informáticas específicas: 

5.1. Alta, baja y modificación de los parámetros de las empresas. 
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5.2. Gestión de las partidas contables en una aplicación informática contable. Altas, 

bajas y modificación. 

5.3. Operaciones de mantenimiento básico de aplicaciones. 

5.4. Los asientos predefinidos. Definición y uso. 

5.5. Copia de seguridad de los datos. Creación y restauración. 

 

6. Metodología didáctica. 

a. Criterios de calificación 

b.  Actividades de recuperación 

- Principios 

Entendemos el aprendizaje como un proceso, dentro de la concepción constructivista y 

del aprendizaje significativo. En este sentido, planteamos como principios metodológicos 

los siguientes: 

 

− Se deberá partir de las capacidades actuales del alumno, evitando trabajar por encima 

de su desarrollo potencial. 

− El alumno deberá ser el protagonista y el artífice de su propio aprendizaje. Se tratará 

de favorecer el aprendizaje significativo y se promoverá el desarrollo de la capacidad 

de “aprender a aprender”, intentando que el alumno adquiera procedimientos, 

estrategias y destrezas que favorezcan un aprendizaje significativo en el momento 

actual y que además le permitan la adquisición de nuevos conocimientos en el futuro. 

− Se propiciará una visión integradora y basada en la interdisciplinariedad, donde los 

contenidos se presentarán con una estructura clara, planteando las interrelaciones 

entre los distintos contenidos del mismo módulo y entre los de éste con los de otros 

módulos. 

− Ya que el aprendizaje requiere esfuerzo y energía, deberemos procurar que el alumno 

encuentre atractivo e interesante lo que se le propone. Para ello, hemos de intentar 

que reconozca el sentido y la funcionalidad de lo que aprende. Procuraremos potenciar 
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la motivación intrínseca (gusto por la materia en sí misma porque las actividades 

que proponemos susciten su interés), acercando las situaciones de aprendizaje a sus 

inquietudes y necesidades y al grado de desarrollo de sus capacidades.  

- Estrategias y técnicas 

Todo lo anterior se concreta a través de las estrategias y técnicas didácticas que apuntarán 

al tipo de actividades que se desarrollarán en el aula, así como al modo de organizarlas o 

secuenciarlas. 

La metodología aplicada deberá ser activa, de manera que el alumno no sea únicamente 

receptor pasivo, sino que observe, reflexione, participe, investigue, construya, etc. En este 

sentido, propiciaremos a través de las actividades el análisis y la elaboración de 

conclusiones con respecto al trabajo que se está realizando. 

Entre la gran diversidad de estrategias y técnicas didácticas que existen destacamos las 

siguientes: 

− Se partirá de los conocimientos previos del alumno, formales o no, para construir el 

conocimiento la materia. 

− La simulación será una herramienta de gran utilidad. 

− Se promoverá el trabajo en equipo, buscando favorecer la cooperación y el desarrollo 

de la responsabilidad en los alumnos. 

− Las actividades formativas tendrán como objetivo la funcionalidad y la globalización 

de los contenidos. 

− Se tratará el error como fuente de aprendizaje, teniendo en cuenta que a partir del 

reconocimiento, análisis y corrección de éste se puede mejorar. 

Técnicas para identificación de conocimientos previos: 

− Cuestionarios escritos. 

− Diálogos. 

Técnicas para la adquisición de nuevos contenidos: 

− Exposición-presentación de cada una de las unidades. 
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− Exploraciones bibliográficas y normativas. 

− Discusión en pequeño/gran grupo. 

− Resolución de actividades y casos prácticos. 

− Utilización de las nuevas tecnologías de la información. 

- Tipología de las actividades 

En cada una de las unidades de trabajo se proponen sucesivamente actividades de 

comprensión, análisis, relación, consolidación y aplicación. Para su secuenciación se ha 

respetado el orden de exposición de los contenidos y se ha tenido en cuenta el grado de 

dificultad. Todas ellas se pueden resolver exclusivamente con los contenidos del libro.  

 

a. Criterios de calificación 

 

El reparto para conformar la calificación será el siguiente: 

 

− 50% Examen evaluación 

− 20% Exámenes parciales 

− 20% Actividades 

− 10% Participación y actitud en clase 

 

El examen pasará a suspenso directo si en él se cometen fallos graves de concepto 

básicos y esenciales como confundir ingresos con gastos, compras con ventas o clientes 

con proveedores. 

 

 El curso se estructura en tres evaluaciones, al final de cada cual se realizará un 

examen de evaluación.  
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 Se podrán realizar eventualmente exámenes parciales, aquellos que superen todos 

los exámenes parciales no tendrán que presentarse al examen de evaluación, por tanto la 

nota media de los parciales pasará a contar en un 50% como el examen de evaluación, se 

permitirá presentarse al examen para subir nota.  

 

 Los exámenes tanto parciales como de evaluación, podrán contener preguntas tipo 

test, preguntas cortas, preguntas de desarrollo y ejercicios prácticos, indicándose en el 

propio examen el valor de cada una de las preguntas. En el caso de las preguntas tipo test, 

restarán las erróneas, y las no contestadas, ni sumarán ni restarán. 

 

 Además, ante faltas graves de ortografía se podrá restar nota conforme a lo 

estipulado en el Plan Lingüístico de Centro. 

 

En cuanto a la participación y actitud, el profesor valorará la misma a través de 

las clases presenciales, teniendo en cuenta el interés por la asignatura, la implicación y 

participación en las clases, el respeto por sus compañeros, el profesor y el material del 

colegio. Pudiendo llegar a ser negativa esta calificación cuando el alumno muestre una 

actitud que dificulte el desarrollo de las clases. 

 

La calificación final de cada evaluación será la suma de los porcentajes 

anteriormente mencionados, 
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 La calificación final de cada evaluación se calculará conforme a los criterios 

establecidos anteriormente y la puntuación ha de ser un número entero que se obtendrá 

mediante redondeo matemático salvo en casos excepcionales donde el profesor considere 

redondear al alza o a la baja en función del empeño, evolución y motivación que muestre 

el alumno. En caso de no aplicar el redondeo matemático se explicarán los motivos en la 

columna de observaciones de la plantilla de calificaciones. 

 

 La asistencia a clase es obligatoria en un 85%, por lo que cuando se superen las 

faltas en un 15% no se podrá superar la asignatura, se entiende por faltas, aquellas que no 

hayan sido justificadas convenientemente al tutor o al profesor.  

 

Los alumnos que por causa justificada se ausenten el día del examen se podrán 

examinar el día de la evaluación, en caso de ser la ausencia justificada en un examen de 

evaluación se pospondrá justo al regreso del alumno y quedará en las notas como no 

evaluado. 

 

 

 

 

 

 

b) Las actividades de recuperación. 

 

 Se proporcionará al alumno todo el apoyo que precise para el estudio del módulo 

de cara a la recuperación de final de curso. 
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 Cuando un alumno suspende una evaluación puede recuperarla en la siguiente ya 

que es evaluación continua. 

 

 Evaluación ordinaria: La realizan solo aquellos alumnos que no hayan superado 

la materia mediante las tres evaluaciones que se realizaran durante el curso, el alumno 

que haya superado todas las evaluaciones tendrá como nota final en junio la media de las 

tres evaluaciones. 

 

 Evaluación extraordinaria: A este examen concurrirán los alumnos que hubieran 

obtenido una calificación negativa como nota final del módulo en junio.  En el mismo, 

los alumnos deberán examinarse de todos los contenidos vistos durante el curso. 

 

7. Materiales y recursos didácticos 

- Libro de texto “Técnica Contable” de la editorial Macmillan Profesional. 

- Libro digital. 

- Ordenador y cañón proyector de imágenes. 

- Correo electrónico. 

- En ocasiones puntuales se podrán utilizarán materiales como pegamento, tijeras, 

cartulinas, revistas, rotuladores, pinturas, reglas y demás materiales escolares para 

la realización de murales o trabajos. 

- Plataforma Google Classroom.o Teams 

 

8. Actividades complementarias y extraescolares 

Se realizarán las programadas por el Ciclo. 

 

9. Propuestas de innovación, y uso de las TIC en el aula. 

1. Ordenador y cañón proyector de imágenes. 

2. Correo electrónico 
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3. Aplicaciones informáticas de propósito general. 

4. Aplicaciones informáticas específicas para el módulo. 

5. Plataforma Google Classrooms o Teams 

6. Plataforma Blinklearning 

7. Herramientas Gsuite. 

 

 

10. Distribución de unidades didácticas. 

 

 

11. Distribución y desarrollo de unidades didácticas. 

1º TRIMESTRE 
Nº 

Sesiones:40 

UD 1: El patrimonio Empresarial. El inventario 8 

UD 2: La metodología contable I  12 

UD 3: La metodología contable II. Los libros contables 7 

UD 4: Introducción al ciclo contable 13 

2º TRIMESTRE 
Nº 

Sesiones: 36 

UD 5: El Plan General de Contabilidad de Pymes 9 

UD 6: La compras y ventas en el PGC de Pymes 14 

UD 7: Los gastos e ingresos en el PGC de Pymes 13 

3º TRIMESTRE 
Nº 

Sesiones: 37 

UD 8: El inmovilizado material y las fuentes de financiación 17 

UD 9: Operaciones de fin de ejercicio. Las cuentas anuales 20 
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UNIDAD: 1ª 

TÍTULO: El Patrimonio Empresarial. El Inventario. 

 

1. Temporalización. 

Nº semanas:  2, Nº sesiones:  8, Mes que ocupa: Septiembre  

 

2. Objetivos. 

- Conocer el concepto de empresa y sus diferentes clasificaciones. 

- Entender la finalidad de la contabilidad y sus tipos. 

- Analizar la estructura del patrimonio. 

- Poner en práctica la ecuación fundamental del patrimonio. 

- Clasificar los diferentes elementos patrimoniales en sus correspondientes masas 

patrimoniales. 

- Confeccionar un inventario. 

- Diferenciar un inventario de un Balance de situación. 
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3. Contenidos 

3.1.La actividad económica. 

1. La empresa. 

2. La actividad empresarial 

3.2.La contabilidad. 

3.3 El patrimonio. 

1. Análisis económico de los elementos patrimoniales. 

2. Ecuación fundamental del patrimonio. 

3. Clasificación de los elementos patrimoniales. 

3.4. El inventario. 

      3.5. El Balance de situación. 

 

3. Resultados de aprendizaje y criterios de evaluación 

RA1. Reconoce los elementos que integran el patrimonio de una organización 

económica clasificándolos en masas patrimoniales. 

a) Se han identificado las fases del ciclo económico de la actividad empresarial. 

c) Se han distinguido los distintos sectores económicos basándose en la diversa 

tipología de actividades que se desarrollan en ellos. 

d) Se han definido los conceptos de patrimonio, elemento patrimonial y masa 

patrimonial. 

e) Se han identificado las masas patrimoniales que integran el activo, el pasivo 

exigible y el patrimonio neto. 
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f) Se ha relacionado cada masa patrimonial con las fases del ciclo económico de la 

actividad empresarial. 

g) Se han ordenado en masas patrimoniales un conjunto de elementos patrimoniales. 

RA2. Reconoce la metodología contable analizando la terminología y los 

instrumentos contables utilizados en la empresa.  

i) Se ha establecido la función del balance de situación, de las cuentas de pérdidas y 

ganancias y de la memoria. 

 

 UNIDAD: 2ª 

 TÍTULO: La metodología Contable I. 

1. Temporalización. 

Nº semanas:  3, Nº sesiones:  12, Mes que ocupa: Octubre. 

2. Objetivos. 

- Conocer el concepto de metodología contable. 

- Comprender la finalidad de las cuentas y el funcionamiento del convenio de cargo 

y abono. 

- Emplear la terminología contable relativa a las cuentas. 

- Analizar los principios en que se basa el sistema de la partida doble 

 

3.  Contenidos. 

3.1.Introducción a la metodología contable. 

3.2.Teoría de las cuentas. 
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1. Formato de las cuentas. 

2. Principales cuentas. 

3. Terminología operativa de las cuentas. 

4. Convenio de cargo y abono. 

3.3.El sistema de partida doble. 

 

4.  Resultados de aprendizaje y criterios de evaluación 

RA2. Reconoce la metodología contable analizando la terminología y los instrumentos 

contables utilizados en la empresa.  

b) Se ha descrito el concepto de cuenta como instrumento para representar los 

distintos elementos patrimoniales y hechos económicos de la empresa.   

c) Se han descrito las características más importantes del método de contabilización 

por partida doble. 

d) Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método de registro de las 

modificaciones del valor de los elementos patrimoniales.  

 

RA3. Identifica el contenido básico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-

PYME) interpretando su estructura. 

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los 

criterios del PGC-PYME.  

i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales.  
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RA4. Clasifica contablemente hechos económicos básicos aplicando la metodología 

contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.  

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones 

básicas de las empresas. 

c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME. 

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuáles se abonan, según el PGC-

PYME. 

 

 UNIDAD: 3ª 

 TÍTULO: La metodología contable II. Los libros contables. 

1. Temporalización. 

Nº semanas:  1,5, Nº sesiones:  7, Mes que ocupa: Noviembre. 

2. Objetivos  

- Conocer la finalidad del Libro Diario y del Libro Mayor. 

- Registrar correctamente las operaciones en el diario y transcribirlas al mayor. 

- Comprender la utilidad de las cuentas de gestión 

- Confeccionar cualquier balance de comprobación de sumas y saldos. 

- Comprender la finalidad de los libros contables. 

- Clasificar los libros según los criterios de obligatoriedad y necesidad.  

 

3. Contenidos 

3.1.El libro Diario y el libro Mayor 

3.2.Las cuentas de gestión. 
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3.2.1. Las cuentas de gastos. 

3.2.2. Las cuentas de ingresos. 

3.2.3. Las compras y ventas de mercaderías como gastos e ingresos. 

3.3.El Balance de comprobación. 

3.4.Los libros contables. 

 

4. Resultados de aprendizaje y criterios de evaluación. 

RA1. Reconoce los elementos que integran el patrimonio de una organización 

económica clasificándolos en masas patrimoniales. 

 

a) Se ha diferenciado entre inversión/financiación, inversión/gasto, gasto/pago e 

ingreso/cobro. 

 

RA2. Reconoce la metodología contable analizando la terminología y los instrumentos 

contables utilizados en la empresa.  

 

a) Se ha reconocido la importancia del balance de comprobación como instrumento básico 

para la identificación de errores y omisiones en las anotaciones de las cuentas. 

b) Se han diferenciando las cuentas de ingresos y gastos. 

 

RA3. Identifica el contenido básico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-

PYME) interpretando su estructura. 

 

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los criterios 

del PGC-PYME.  
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i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales. 

 

RA4. Clasifica contablemente hechos económicos básicos aplicando la metodología 

contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.  

 

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones básicas 

de las empresas. 

b) Se han identificado las cuentas de gestión que intervienen en las operaciones básicas de 

las empresas.  

c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME. 

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuáles se abonan, según el PGC-PYME. 

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables. 

 

 UNIDAD: 4ª 

 TÍTULO: Introducción al ciclo contable. 

1. Temporalización. 

Nº semanas:  3, Nº sesiones:  13, Mes que ocupa: Noviembre y diciembre. 

2. Objetivos. 

- Comprender la necesidad de dividir la actividad de la empresa en ejercicios 

económicos. 

- Conocer las operaciones que comprende el proceso de registro contable y su 

orden cronológico. 

- Analizar la utilidad de cada una de las fases que componen el ciclo contable. 
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- Comprender la importancia del proceso de regularización contable dentro del 

ciclo contable para el cálculo del resultado. 

 

3. Contenidos 

3.1.Introducción al ciclo contable. 

3.2.Desarrollo del ciclo contable. 

3.2.1. Inventario o balance de situación inicial. 

3.2.2. Libro diario y Libro mayor. 

3.2.3. Inventario o Balance de situación final. 

 

4. Resultados de aprendizaje y criterios de evaluación 

RA2. Reconoce la metodología contable analizando la terminología y los 

instrumentos contables utilizados en la empresa.  

a) Se han distinguido las fases del ciclo contable completo adaptándolas a la 

legislación española. 

g) Se ha definido el concepto de resultado contable. 

h) Se han descrito las funciones de los asientos de cierre y apertura. 

 

RA3. Identifica el contenido básico del Plan General de Contabilidad PYME 

(PGC-PYME) interpretando su estructura. 

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los 

criterios del PGC-PYME.  

i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales. 
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RA4. Clasifica contablemente hechos económicos básicos aplicando la 

metodología contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.  

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones 

básicas de las empresas. 

c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME. 

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuáles se abonan, según el PGC-

PYME. 

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables. 

f) Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio 

económico básico. 

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de 

responsabilidad, seguridad y confidencialidad de la información. 

 

 UNIDAD: 5ª 

 TÍTULO: El Plan General de Contabilidad de Pymes. 

1. Temporalización. 

Nº semanas:  2, Nº sesiones: 9, Mes que ocupa: Diciembre y enero. 

2. Objetivos. 

- Reconocer el Plan General de Contabilidad como la normativa contable que 

regula la contabilidad. 

- Comprender la necesidad de un plan general contable específico para pequeñas y 

medianas empresas. 

- Analizar la estructura del Plan General de Contabilidad. 
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- Interpretar y aplicar los principios contables. 

- Comprender la codificación de las cuentas. 

 

3. Contenidos 

3.1.El Plan General de Contabilidad (PGC). 

3.2.Estructura del Plan General de Contabilidad. 

3.2.1. Primera parte: marco conceptual. 

3.2.2. Segunda parte: normas de registro y valoración. 

3.2.3. Tercera parte: las cuentas anuales. 

3.2.4. Cuarta parte: cuadro de cuentas. 

3.2.5. Quinta parte: definiciones y relaciones contables. 

3.3.Principios contables. 

4. Resultados de aprendizaje y criterios de evaluación 

RA2. Reconoce la metodología contable analizando la terminología y los instrumentos 

contables utilizados en la empresa.  

 

a) Se ha establecido la función del balance de situación, de las cuentas de pérdidas y 

ganancias y de la memoria. 

 

RA3. Identifica el contenido básico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-

PYME) interpretando su estructura. 

 

a) Se ha relacionado la normativa mercantil con el PGC.  

b) Se ha reconocido el PGC como instrumento de armonización contable. 

c) Se han identificado las distintas partes del PGC-PYME.  
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d) Se han identificado los principios contables establecidos en el marco conceptual del 

plan. 

e) Se han diferenciado las partes del PGC-PYME que son obligatorias de las que no lo 

son.  

f) Se ha descrito el sistema de codificación establecido en el PGC-PYME y su función 

en la asociación y desglose de la información contable. 

g) Se han identificado las cuentas anuales que establece el PGC-PYME.  

h) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los criterios 

del PGC-PYME.  

i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales. 
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RA4. Clasifica contablemente hechos económicos básicos aplicando la metodología 

contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.  

 

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones 

básicas de las empresas. 

c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME. 

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuáles se abonan, según el PGC-PYME. 

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables. 

f) Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio económico 

básico. 

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de responsabilidad, 

seguridad y confidencialidad de la información. 

UNIDAD: 6ª 

 TÍTULO: Las compras y ventas en el PGC de Pymes. 

1. Temporalización. 

Nº semanas:  3, Nº sesiones:  14, Mes que ocupa: Enero y febrero. 

2. Objetivos. 

- Comprender el desglose de las mercaderías y sus principales cuentas. 

- Analizar las cuentas más representativas de los grupos 6 y 7 referentes a compras 

y ventas y sus anotaciones en el libro Diario. 

- Aplicar las cuentas anteriores a las diversas situaciones relacionadas con el tráfico 

habitual de las mercaderías. 
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- Contabilizar correctamente el IVA derivado de las operaciones de compraventa. 

3. Contenidos 

3.1.Desglose de la cuenta de mercaderías. 

3.2.Tratamiento contable de las compras en el PGC de Pymes. 

3.2.1. Subgrupo 60. Compras. 

3.2.2. Análisis de las cuentas del subgrupo 60. Compras. 

3.3.Tratamiento contable de las ventas en el PGC de Pymes. 

3.3.1. Subgrupo 70. Ventas de mercaderías, de producción propia, de 

servicios, etc. 

3.3.2. Análisis de las cuentas del subgrupo 70. Ventas de mercaderías, de 

producción propia, de servicios, etc. 

3.4.El IVA en las operaciones de compraventa. 

3.4.1. Tipos impositivos del IVA. 

3.4.2. Cuentas que intervienen en la contabilización del IVA. 

3.4.3. Liquidación del impuesto. 

 

4. Criterios de evaluación 

RA1. Reconoce los elementos que integran el patrimonio de una organización 

económica clasificándolos en masas patrimoniales. 

 

b) Se ha diferenciado entre inversión/financiación, inversión/gasto, gasto/pago e 

ingreso/cobro.  
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RA2. Reconoce la metodología contable analizando la terminología y los instrumentos 

contables utilizados en la empresa.  

 

f) Se han diferenciado las cuentas de ingresos y gastos. 

RA3. Identifica el contenido básico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-

PYME) interpretando su estructura. 

 

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los criterios 

del PGC-PYME.  

i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales.  

 

RA4. Clasifica contablemente hechos económicos básicos aplicando la metodología 

contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.  

 

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones 

básicas de las empresas. 

b) Se han identificado las cuentas de gestión que intervienen en las operaciones básicas 

de las empresas.  

c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME. 

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuáles se abonan, según el PGC-PYME. 

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables. 

f) Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio económico 

básico. 

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de responsabilidad, 

seguridad y confidencialidad de la información. 
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UNIDAD. 7ª 

 TÍTULO: Los gastos e ingresos en el PGC de Pymes. 

1. Temporalización. 

Nº semanas:  3, Nº sesiones:  13, Mes que ocupa: Febrero - marzo. 

2. Objetivos. 

- Conocer las principales cuentas de gastos e ingresos que nos presenta el PGC de 

Pymes. 

- Diferenciar correctamente los conceptos de gasto y pago e ingreso y cobro. 

- Identificar los distintos tipos de gastos e ingresos que se pueden originar en la 

actividad normal de la empresa. 

- Contabilizar correctamente los distintos gastos e ingresos, utilizando las cuentas 

que propone el PGC de Pymes. 

 

3. Contenidos 

3.1.Los gastos e ingresos en el PGC de Pymes. 

3.2.Tratamiento contable de los gastos en el PGC de Pymes. 

3.2.1. Subgrupo 62. Servicios exteriores. 

3.2.2. Subgrupo 64. Gastos de personal. 
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3.2.3. Otras cuentas de gastos. 

3.3.Tratamiento contable de los ingresos en el PGC de Pymes. 

3.3.1. Subgrupo 75. Otros ingresos de gestión. 

3.3.2. Otras cuentas de ingresos. 

4. Criterios de evaluación 

RA1. Reconoce los elementos que integran el patrimonio de una organización 

económica clasificándolos en masas patrimoniales. 

 

b) Se ha diferenciado entre inversión/financiación, inversión/gasto, gasto/pago e 

ingreso/cobro. 

RA2. Reconoce la metodología contable analizando la terminología y los 

instrumentos contables utilizados en la empresa.  

 

g) Se han diferenciado las cuentas de ingresos y gastos. 

 

RA3. Identifica el contenido básico del Plan General de Contabilidad PYME 

(PGC-PYME) interpretando su estructura. 

 

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los 

criterios del PGC-PYME. 

i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales. 

 

RA4. Clasifica contablemente hechos económicos básicos aplicando la metodología 

contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.  
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a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones 

básicas de las empresas. 

b) Se han identificado las cuentas de gestión que intervienen en las operaciones 

básicas de las empresas.  

c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME. 

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuáles se abonan, según el PGC-

PYME. 

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables. 

f) Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio 

económico básico. 

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de responsabilidad, 

seguridad y confidencialidad de la información. 

 

UNIDAD: 8ª 

 TÍTULO: El inmovilizado material y las fuentes de financiación. 

1. Temporalización. 

Nº semanas:  3,5, Nº sesiones:  17, Mes que ocupa: abril. 

2. Objetivos. 

- Entender los conceptos de inversión y financiación. 

- Diferenciar un gasto de una inversión. 

- Conocer las principales cuentas del inmovilizado material. 
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- Analizar las distintas maneras de adquisición y enajenación de un inmovilizado 

material. 

- Entender el concepto de amortización. 

- Registrar cualquier operación relativa a un inmovilizado material. 

- Poner en práctica las principales cuentas que representan financiación para la 

empresa. 

 

3. Contenidos 

3.1.Las inversiones. 

3.2.El inmovilizado material. 

3.2.1. Las cuentas del inmovilizado material. 

3.2.2. Adquisición del inmovilizado material. 

3.2.3. Las amortizaciones del inmovilizado material. 

3.2.4. Enajenación del inmovilizado material. 

3.2.5. Pérdidas extraordinarias del inmovilizado material. 

3.3.Las fuentes de financiación. 

 

4. Criterios de evaluación 

 

RA1. Reconoce los elementos que integran el patrimonio de una organización 

económica clasificándolos en masas patrimoniales. 

b) Se ha diferenciado entre inversión/financiación, inversión/gasto, gasto/pago e 

ingreso/cobro. 
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RA3. Identifica el contenido básico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-

PYME) interpretando su estructura. 

 

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los criterios 

del PGC-PYME. 

i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales. 

 

RA4. Clasifica contablemente hechos económicos básicos aplicando la metodología 

contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.  

 

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones básicas 

de las empresas. 

b) Se han identificado las cuentas de gestión que intervienen en las operaciones básicas de 

las empresas. 

c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME. 

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuáles se abonan, según el PGC-PYME. 

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables. 

f) Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio económico 

básico. 

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de responsabilidad, 

seguridad y confidencialidad de la información. 

 

 UNIDAD. 9ª 

 TÍTULO: Operaciones de fin de ejercicio. Las cuentas anuales. 
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1. Temporalización. 

Nº semanas:  4, Nº sesiones:  20, Mes que ocupa: Abril - mayo. 

2. Objetivos. 

- Analizar las operaciones que se deben de realizar al finalizar el ejercicio. 

- Comprender la finalidad de las operaciones de pre-cierre. 

- Conocer las principales normas para formular las Cuentas Anuales. 

- Elaborar cualquier balance de acuerdo con el PGC de Pymes. 

- Elaborar cualquier cuenta de pérdidas y ganancias de acuerdo con el PGC de 

Pymes. 

- Conocer las distintas alternativas que tiene la empresa para aplicar el resultado 

del ejercicio. 

- Registrar las diferentes maneras de aplicar el resultado de la empresa. 

3. Contenidos 

3.1.Operaciones de fin de ejercicio. 

3.2.Las cuentas anuales. 

3.2.1. Formulación de las cuentas anuales. 

3.2.2. Normas comunes al Balance, la cuenta de pérdidas y ganancias y el 

estado de cambios en el Patrimonio neto. 

3.2.3. Elaboración del Balance. 

3.2.4. Elaboración de la cuenta de pérdidas y ganancias. 

3.3.Aplicación del resultado del ejercicio. 
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4. Criterios de evaluación 

 

RA2. Reconoce la metodología contable analizando la terminología y los instrumentos 

contables utilizados en la empresa.  

 

i) Se ha establecido la función del balance de situación, de las cuentas de pérdidas y 

ganancias y de la memoria. 

 

RA3. Identifica el contenido básico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-

PYME) interpretando su estructura. 

 

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los criterios 

del PGC-PYME. 

h) Se han identificado las cuentas anuales que establece el PGC-PYME. 

i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales.  

 

RA4. Clasifica contablemente hechos económicos básicos, aplicando la metodología 

contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.  

 

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones 

básicas de las empresas. 

c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME. 
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d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuáles se abonan, según el PGC-PYME. 

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables. 

f) Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio económico 

básico. 

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de responsabilidad, 

seguridad y confidencialidad de la información. 

FEOE 

Los alumnos realizarán su FEOE durante el mes de mayo donde se trabajará el RA2. 

Reconoce la metodología contable analizando la terminología y los instrumentos contables 

utilizados en la empresa que se ha ido trabajando transversalmente durante todo el curso, 

ampliando los conocimientos sobre la metodología contable. 

El criterio de evaluación será si el alumno interpreta y desempeña las anotaciones básicas 

contables dentro del marco de una empresa real. 
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ANEXO: RÚBRICAS 
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